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1. АННОТАЦИЯ 
 

Учебная дисциплина ЕН.02 Информатика является частью основной профессио-
нальной образовательной программы среднего профессионального образования (далее – 
ОПОП СПО) по специальности 08.02.09 Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудо-
вания промышленных и гражданских зданий изучается в математическом и общем есте-
ственнонаучном учебном цикле учебного плана ОПОП СПО на базе основного общего об-
разования с получением среднего общего образования. Профиль – технологический. 
 Учебная дисциплина «Информатика» обеспечивает формирование профессиональ-
ных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 08.02.09 
Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зда-
ний. Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 02, ОК 09.  
 В результате изучения дисциплины, обучающиеся должны уметь: использовать 
прикладные программные средства; выполнять основные операции с дисками, каталогами 
и файлами; создавать и редактировать текстовые файлы; работать с носителями информа-
ции; пользоваться антивирусными программами; соблюдать права интеллектуальной соб-
ственности на информацию. 
 Рабочая программа предусматривает формирование следующих знаний: правил 
оформления текстовых и графических документов; методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления информации; базовых системных программных 
продуктов и пакетов прикладных программ; способов хранения и основных видов 
хранилищ информации; основных логических операции; общий состав и структуру 
персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;  устройство 
компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации; методы и 
приемы обеспечения информационной безопасности; основные принципы, методы и 
свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность. 

Общий объем учебной нагрузки по дисциплине составляет 62 часа, нагрузка во вза-
имодействии с преподавателем составляет 52 часа, самостоятельная работа – 10 часов. 

Содержание дисциплины включает изучение следующих разделов: 
- Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология; 
- Программный сервис и структура персональных компьютеров; 
- Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. За-
щита информации; 
- Прикладные программные средства; 
- Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информа-
ции. 

В результате освоения учебной дисциплины ЕН.02 Информатика обучающийся дол-
жен овладеть предусмотренными ФГОС умениями и знаниями, которые формируют следу-
ющие компетенции: 

Код ре-
зультата 
обучения 

Результат обучения 

Общие компетенции 
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности приме-

нительно к различным контекстам 
ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации ин-

формации и информационные технологии для выполнения задач професси-
ональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 



 

использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 
ситуациях 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 
языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и куль-
турного контекста 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-
странном языках 

Профессиональные компетенции 
ПК 1.1 Организовывать и осуществлять эксплуатацию электроустановок промыш-

ленных и гражданских зданий 
ПК 2.4 Участвовать в проектировании силового и осветительного электрооборудо-

вания 
ПК 3.4 Участвовать в проектировании электрических сетей 
ПК 4.3 Участвовать в расчетах основных технико-экономических показателей 

 
Текущий контроль успеваемости осуществляется в форме оценки практических ра-

бот, тестирования. 
Форма промежуточной аттестации – дифференцированный зачет. 
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2. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
2.1. Место дисциплины в структуре ОПОП СПО: 

Дисциплина ЕН.02 Информатика относится к математическому и общему естествен-
нонаучному циклу обязательной части ФГОС СПО по специальности 08.02.09 Монтаж, 
наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий и ре-
ализуется в 3 семестре. 

 
2.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

Код 
ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 05 
ОК 09 
ПК 1.1 
ПК 2.4 
ПК 3.4 
ПК 4.3 

У1 - использовать прикладные 
программные средства; 
У2 - выполнять основные опе-
рации с дисками, каталогами и 
файлами; 
У3 - создавать и редактировать 
текстовые файлы; 
У4 - работать с носителями ин-
формации; 
У5 - пользоваться антивирус-
ными программами; 
У6 - соблюдать права интел-
лектуальной собственности на 
информацию. 

З1 - правил оформления текстовых и 
графических документов; 
З2 - методы и средства сбора, обработки, хра-
нения, передачи и накопления информации; 
З3 - базовых системных программных продук-
тов и пакетов прикладных программ; 
З4 - способов хранения и основных видов хра-
нилищ информации; 
З5 - основных логических операции; 
З6 - общий состав и структуру персональных 
электронно-вычислительных машин и вычис-
лительных систем. 
З7 - устройство компьютерных сетей и сете-
вых технологий обработки и передачи инфор-
мации; 
З8 - методы и приемы обеспечения информа-
ционной безопасности; 
З9 - основные принципы, методы и свойства 
информационных и телекоммуникационных 
технологий, их эффективность. 

 

 
 

  



 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем в часах 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 62 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 52 

в том числе:  

практические занятия 44 

лабораторные занятия 2 

семинарские занятия 2 

самостоятельная работа 10 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
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и
п

л
и

н
ы

 
1 

2 
3 

4 
Т

ем
а 

2.
2.

 Л
ог

и-
че

ск
ие

 о
сн

ов
ы

 
ко

м
пь

ю
те

ра
. 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

О
К

 0
2 

О
К

 0
3 

О
К

 0
5 

П
К

 1
.1

 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 

П
он

ят
ие

 о
б 

ал
ге

бр
е 

вы
ск

аз
ы

ва
ни

й.
 О

сн
ов

ны
е 

ло
ги

че
ск

ие
 о

пе
ра

ци
и.

 С
ло

ж
ны

е 
вы

ск
аз

ы
-

ва
ни

я.
 П

ос
тр

ое
ни

е 
та

бл
иц

 и
ст

ин
но

ст
и 

ло
ги

че
ск

их
 в

ы
ра

ж
ен

ий
. З

ак
он

ы
 п

ре
об

ра
зо

ва
ни

я 
ал

ге
бр

ы
 л

ог
ик

и.
 Л

ог
ич

ес
ки

е 
ос

но
вы

 Э
В

М
. О

сн
ов

ны
е 

ло
ги

че
ск

ие
 э

ле
м

ен
ты

, и
х 

на
зн

ач
е-

ни
е 

и 
об

оз
на

че
ни

е 
на

 с
хе

м
ах

. У
ст

ро
йс

тв
а,

 п
ре

дн
аз

на
че

нн
ы

е 
дл

я 
об

ра
бо

тк
и 

ин
ф

ор
м

а-
ци

и 
в 

ци
ф

ро
во

й 
ф

ор
м

е.
 Ф

ун
кц

ио
на

ль
ны

е 
сх

ем
ы

 л
ог

ич
ес

ки
х 

ус
тр

ой
ст

в.
 Л

ог
ич

ес
ки

е 
эл

ем
ен

ты
 в

 к
ом

пь
ю

те
ре

. Т
ри

гг
ер

. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 4
. В

ы
чи

сл
ен

ие
 з

на
че

ни
й 

ло
ги

че
ск

их
 ф

ун
кц

ий
. О

сн
ов

ны
е 

за
-

ко
ны

 а
лг

еб
ры

 л
ог

ик
и.

 П
ре

об
ра

зо
ва

ни
е 

ло
ги

че
ск

их
 в

ы
ра

ж
ен

ий
. 

2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 5
. О

сн
ов

ны
е 

ло
ги

че
ск

ие
 э

ле
м

ен
ты

, и
х 

на
зн

ач
ен

ие
 и

 о
бо

зн
ач

е-
ни

е 
на

 с
хе

м
ах

. С
ос

та
вл

ен
ие

 л
ог

ич
ес

ки
х 

сх
ем

. 
2 

Р
аз

де
л

 3
. О

р
га

н
и

за
ц

и
я

 р
аз

м
ещ

ен
и

я
, о

бр
аб

от
к

и
, п

ои
ск

а,
 х

р
ан

ен
и

я
 и

 п
ер

ед
ач

и
 и

н
ф

ор
м

ац
и

и
. З

ащ
и

та
 

и
н

ф
ор

м
ац

и
и

 
4 

 

Т
ем

а 
3.

1.
  Р

аз
м

е-
щ

ен
ие

 и
 х

ра
не

-
ни

е 
ин

ф
ор

м
ац

ии
 

в 
ко

м
пь

ю
те

ре
  

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 
 

Ф
ай

л 
ка

к 
ед

ин
иц

а 
хр

ан
ен

ия
 и

нф
ор

м
ац

ии
 н

а 
ко

м
пь

ю
те

ре
. А

тр
иб

ут
ы

 ф
ай

ла
: 

об
ъе

м
, и

м
я 

ф
ай

ла
, р

ас
ш

ир
ен

ие
 и

м
ен

и 
ф

ай
ла

. П
ап

ки
 с

 ф
ай

ла
м

и 
(к

ат
ал

ог
и)

, и
ер

ар
хи

че
ск

ая
 с

тр
ук

ту
ра

 
ка

та
ло

го
в.

 С
оз

да
ни

е 
ар

хи
ва

 д
ан

ны
х.

 И
зв

ле
че

ни
е 

да
нн

ы
х 

из
 а

рх
ив

а.
 У

че
т 

об
ъе

м
ов

 ф
ай

-
ло

в 
пр

и 
их

 х
ра

не
ни

и 
и 

пе
ре

да
че

. С
по

со
бы

 х
ра

не
ни

я 
и 

ос
но

вн
ы

е 
ви

ды
 х

ра
ни

ли
щ

 и
нф

ор
-

м
ац

ии
. D

A
S

 и
 N

A
S

 с
ис

те
м

ы
 х

ра
не

ни
я 

ин
ф

ор
м

ац
ии

.  
За

щ
ит

а 
ин

ф
ор

м
ац

ии
 о

т 
не

са
нк

ци
он

ир
ов

ан
но

го
 д

ос
ту

па
. Н

ео
бх

од
им

ос
ть

 з
ащ

ит
ы

. З
ащ

ит
а 

ин
ф

ор
м

ац
ии

 о
т 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
х 

ви
ру

со
в.

 К
ом

пь
ю

те
рн

ы
е 

ви
ру

сы
: 

м
ет

од
ы

 р
ас

пр
ос

тр
ан

е-
ни

я,
 п

ро
ф

ил
ак

ти
ка

 з
ар

аж
ен

ия
. А

нт
ив

ир
ус

ны
е 

пр
ог

ра
м

м
ы

. 

О
К

 0
1 

О
К

 0
2 

О
К

 0
9 

П
К

 1
.1

 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 
П

К
 4

.3
 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 6
. С

оз
да

ни
е 

ф
ай

ло
во

й 
ст

ру
кт

ур
ы

 н
а 

ж
ес

тк
ом

 д
ис

ке
. К

оп
ир

о-
ва

ни
е 

и 
уд

ал
ен

ие
 ф

ай
ло

в.
 А

рх
ив

ир
ов

ан
ие

 д
ан

ны
х.

  
2 



 

Н
аи

м
ен

ов
ан

и
е 

р
аз

де
л

ов
 и

 т
ем

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
и

 ф
ор

м
ы

 о
р

га
н

и
за

ц
и

и
 д

ея
те

л
ьн

ос
ти

 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

О
бъ

ем
 

в
 ч

ас
ах

 

К
од

ы
 к

ом
п

ет
ен

ц
и

й
, ф

ор
-

м
и

р
ов

ан
и

ю
 

к
от

ор
ы

х 
сп

ос
об

ст
в

уе
т 

эл
е-

м
ен

т 
уч

еб
н

ой
 д

и
сц

и
п

л
и

н
ы

 
1 

2 
3 

4 
П

ра
кт

ич
ес

ко
е 

за
ня

ти
е 

№
 7

. О
рг

ан
из

ац
ия

 з
ащ

ит
ы

 и
нф

ор
м

ац
ии

 о
т 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
х 

ви
ру

-
со

в 
и 

не
са

нк
ци

он
ир

ов
ан

но
го

 д
ос

ту
па

. 
2 

Р
аз

де
л

 4
. П

р
и

к
л

ад
н

ы
е 

п
р

ог
р

ам
м

н
ы

е 
ср

ед
ст

в
а 

40
 

 

Т
ем

а 
4.

1.
 M

S
 O

f-
fi

ce
. Т

ек
ст

ов
ы

й 
ре

да
кт

ор
 M

S 
W

or
d.

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

О
К

 0
1 

О
К

 0
2 

О
К

 0
5 

О
К

 0
9 

П
К

 1
.1

 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 
П

К
 4

.3
 

В
оз

м
ож

но
ст

и 
те

кс
то

во
го

 р
ед

ак
то

ра
. О

сн
ов

ны
е 

эл
ем

ен
ты

 э
кр

ан
а.

 С
оз

да
ни

е,
 о

тк
ры

ти
е 

и 
со

хр
ан

ен
ие

 д
ок

ум
ен

то
в.

 Р
ед

ак
ти

ро
ва

ни
е 

до
ку

м
ен

то
в:

 к
оп

ир
ов

ан
ие

 и
 п

ер
ем

ещ
ен

ие
 ф

ра
г-

м
ен

то
в 

в 
пр

ед
ел

ах
 о

дн
ог

о 
до

ку
м

ен
та

 и
 в

 д
ру

го
й 

до
ку

м
ен

т 
и 

их
 у

да
ле

ни
е.

 В
ы

де
ле

ни
е 

ф
ра

гм
ен

то
в 

те
кс

та
. 

Ш
ри

ф
то

во
е 

оф
ор

м
ле

ни
е 

те
кс

та
. 

Ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ие

 с
им

во
ло

в 
и 

аб
за

-
це

в,
 у

ст
ан

ов
ка

 м
еж

ду
ст

ро
чн

ы
х 

ин
те

рв
ал

ов
. 

В
ст

ав
ка

 в
 д

ок
ум

ен
т 

ри
су

нк
ов

, 
ди

аг
ра

м
м

 и
 

та
бл

иц
, с

оз
да

нн
ы

х 
в 

др
уг

их
 р

еж
им

ах
 и

ли
 д

ру
ги

м
и 

пр
ог

ра
м

м
ам

и.
 Р

ед
ак

ти
ро

ва
ни

е,
 к

оп
и-

ро
ва

ни
е 

и 
пе

ре
м

ещ
ен

ие
 в

ст
ав

ле
нн

ы
х 

об
ъе

кт
ов

. У
ст

ан
ов

ка
 п

ар
ам

ет
ро

в 
ст

ра
ни

ц 
и 

ра
зб

ие
-

ни
е 

те
кс

та
 н

а 
ст

ра
ни

цы
. К

ол
он

ти
ту

лы
. П

ре
дв

ар
ит

ел
ьн

ы
й 

пр
ос

м
от

р.
 У

ст
ан

ов
ка

 п
ар

ам
ет

-
ро

в 
пе

ча
ти

. В
ы

во
д 

до
ку

м
ен

та
 н

а 
пе

ча
ть

. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 8
. С

оз
да

ни
е 

до
ку

м
ен

та
. Р

ед
ак

ти
ро

ва
ни

е 
и 

ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ие

 
те

кс
та

. О
пе

ра
ци

и 
с 

аб
за

це
м

. С
пи

ск
и.

 
2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 9
. О

ф
ор

м
ле

ни
е 

те
кс

то
вы

х 
до

ку
м

ен
то

в,
 с

од
ер

ж
ащ

их
 т

аб
ли

цы
. 

2 
П

ра
кт

ич
ес

ко
е 

за
ня

ти
е 

№
 1

0.
 О

ф
ор

м
ле

ни
е 

те
кс

то
вы

х 
до

ку
м

ен
то

в,
 с

од
ер

ж
ащ

их
 с

тр
ук

-
ту

рн
ы

е 
сх

ем
ы

 и
 г

ра
ф

ик
у.

  
2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
1.

 О
ф

ор
м

ле
ни

е 
те

кс
то

вы
х 

до
ку

м
ен

то
в,

 с
од

ер
ж

ащ
их

 ф
ор

-
м

ул
ы

. К
ол

он
ти

ту
лы

, к
ол

он
ки

, с
но

ск
и,

 н
ум

ер
ац

ия
. 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

2 
С

оз
да

ни
е 

пр
ез

ен
та

ци
и 

по
 т

ем
е 

4.
1.

 
Т

ем
а 

4.
2.

 M
S

 O
f-

fi
ce

. Э
ле

кт
ро

н-
ны

е 
та

бл
иц

ы
 M

S 
E

xc
el

. 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

О
К

 0
1 

О
К

 0
2 

О
К

 0
5 

О
К

 0
9 

П
К

 1
.1

 

Э
ле

кт
ро

нн
ы

е 
та

бл
иц

ы
: о

сн
ов

ны
е 

по
ня

ти
я 

и 
сп

ос
об

 о
рг

ан
из

ац
ии

. С
тр

ук
ту

ра
 э

ле
кт

ро
нн

ы
х 

та
бл

иц
: я

че
йк

а,
 с

тр
ок

а,
 с

то
лб

ец
. А

др
ес

а 
яч

ее
к.

 С
тр

ок
а 

м
ен

ю
. П

ан
ел

и 
ин

ст
ру

м
ен

то
в.

 В
во

д 
да

нн
ы

х 
в 

та
бл

иц
у.

 Т
ип

ы
 и

 ф
ор

м
ат

 д
ан

ны
х:

 ч
ис

ла
, ф

ор
м

ул
ы

, т
ек

ст
. Р

ед
ак

ти
ро

ва
ни

е,
 к

о-
пи

ро
ва

ни
е 

ин
ф

ор
м

ац
ии

. 
Н

аг
ля

дн
ое

 о
ф

ор
м

ле
ни

е 
та

бл
иц

ы
. 

Ра
сч

ет
ы

 с
 и

сп
ол

ьз
ов

ан
ие

м
 



 

Н
аи

м
ен

ов
ан

и
е 

р
аз

де
л

ов
 и

 т
ем

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
и

 ф
ор

м
ы

 о
р

га
н

и
за

ц
и

и
 д

ея
те

л
ьн

ос
ти

 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

О
бъ

ем
 

в
 ч

ас
ах

 

К
од

ы
 к

ом
п

ет
ен

ц
и

й
, ф

ор
-

м
и

р
ов

ан
и

ю
 

к
от

ор
ы

х 
сп

ос
об

ст
в

уе
т 

эл
е-

м
ен

т 
уч

еб
н

ой
 д

и
сц

и
п

л
и

н
ы

 
1 

2 
3 

4 
ф

ор
м

ул
 и

 с
та

нд
ар

тн
ы

х 
ф

ун
кц

ий
. П

ос
тр

ое
ни

е 
ди

аг
ра

м
м

 и
 г

ра
ф

ик
ов

. С
по

со
бы

 п
ои

ск
а 

ин
-

ф
ор

м
ац

ии
 в

 э
ле

кт
ро

нн
ой

 т
аб

ли
це

. 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 
П

К
 4

.3
 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
х 

за
н

я
ти

й
 и

 л
аб

ор
ат

ор
н

ы
х 

р
аб

от
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
2.

 С
оз

да
ни

е,
 з

ап
ол

не
ни

е 
и 

ре
да

кт
ир

ов
ан

ие
 э

ле
кт

ро
нн

ы
х 

та
б-

ли
ц.

 
2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
3.

 П
ро

ве
де

ни
е 

ра
сч

ет
ов

 в
 э

ле
кт

ро
нн

ы
х 

та
бл

иц
ах

 с
 и

сп
ол

ьз
о-

ва
ни

ем
 ф

ор
м

ул
, ф

ун
кц

ий
. 

2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
4.

 О
тн

ос
ит

ел
ьн

ая
 и

 а
бс

ол
ю

тн
ая

 а
др

ес
ац

ия
 в

 э
ле

кт
ро

нн
ы

х 
та

бл
иц

ах
. Ф

ил
ьт

ра
ци

я 
да

нн
ы

х.
  

2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
5.

 Р
аб

от
а 

с 
гр

аф
ич

ес
ки

м
и 

во
зм

ож
но

ст
ям

и 
эл

ек
тр

он
но

й 
та

б-
ли

цы
. П

ос
тр

ое
ни

е 
ди

аг
ра

м
м

 и
 г

ра
ф

ик
ов

. 
2 

Л
аб

ор
ат

ор
на

я 
ра

бо
та

 №
 1

  П
ос

тр
ое

ни
е 

гр
аф

ик
ов

 ф
ун

кц
ий

 
2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

2 
О

ф
ор

м
ле

ни
е 

от
че

то
в 

по
 п

ра
кт

ич
ес

ки
м

 з
ан

ят
ия

м
 т

ем
ы

 4
.2

. 
Т

ем
а 

4.
3.

 M
S

 O
f-

fi
ce

. 
Б

аз
ы

 д
ан

ны
х 

M
S

 
A

cc
es

s.
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

О
К

 0
1 

О
К

 0
2 

О
К

 0
9 

П
К

 2
.4

 
П

К
 3

.4
 

 

О
сн

ов
ны

е 
эл

ем
ен

ты
 б

аз
ы

 д
ан

ны
х.

 Р
еж

им
ы

 р
аб

от
ы

. С
оз

да
ни

е 
ф

ор
м

ы
 и

 з
ап

ол
не

ни
е 

ба
зы

 
да

нн
ы

х.
 О

ф
ор

м
ле

ни
е,

 ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ие

 и
 р

ед
ак

ти
ро

ва
ни

е 
да

нн
ы

х.
 С

ор
ти

ро
вк

а 
ин

ф
ор

м
а-

ци
и.

 С
кр

ы
ти

е 
по

ле
й 

и 
за

пи
се

й.
 О

рг
ан

из
ац

ия
 п

ои
ск

а 
и 

вы
по

лн
ен

ие
 з

ап
ро

са
 в

 б
аз

е 
да

н-
ны

х.
 Р

еж
им

ы
 п

ои
ск

а.
 Ф

ор
м

ул
ы

 з
ап

ро
са

. П
он

ят
ие

 и
 с

тр
ук

ту
ра

 о
тч

ет
а.

 С
оз

да
ни

е 
и 

оф
ор

м
ле

ни
е 

от
че

та
. В

ы
во

д 
от

че
то

в 
на

 п
еч

ат
ь 

и 
ко

пи
ро

ва
ни

е 
в 

др
уг

ие
 д

ок
ум

ен
ты

. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
6.

 С
оз

да
ни

е 
та

бл
иц

 б
аз

ы
 д

ан
ны

х.
 В

во
д 

да
нн

ы
х 

в 
та

бл
иц

ы
. 

2 
П

ра
кт

ич
ес

ко
е 

за
ня

ти
е 

№
 1

7.
 С

оз
да

ни
е 

за
пр

ос
ов

, о
ф

ор
м

ле
ни

е 
от

че
то

в.
 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

2 
О

ф
ор

м
ле

ни
е 

от
че

то
в 

по
 п

ра
кт

ич
ес

ки
м

 з
ан

ят
ия

м
 т

ем
ы

 4
.3

. 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

 
Т

ех
но

ло
ги

я 
м

ул
ьт

им
ед

иа
, п

ре
зе

нт
ац

ия
, с

ла
йд

, д
из

ай
н 

пр
ез

ен
та

ци
и,

 р
ис

ун
ки

 и
 а

ни
м

ац
ия

 
в 

пр
ез

ен
та

ци
и,

 и
нт

ер
ак

ти
вн

ая
 п

ре
зе

нт
ац

ия
.  



 

Н
аи

м
ен

ов
ан

и
е 

р
аз

де
л

ов
 и

 т
ем

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
и

 ф
ор

м
ы

 о
р

га
н

и
за

ц
и

и
 д

ея
те

л
ьн

ос
ти

 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

О
бъ

ем
 

в
 ч

ас
ах

 

К
од

ы
 к

ом
п

ет
ен

ц
и

й
, ф

ор
-

м
и

р
ов

ан
и

ю
 

к
от

ор
ы

х 
сп

ос
об

ст
в

уе
т 

эл
е-

м
ен

т 
уч

еб
н

ой
 д

и
сц

и
п

л
и

н
ы

 
1 

2 
3 

4 

Т
ем

а 
4.

4.
 M

S
 O

f-
fi

ce
. Э

ле
кт

ро
н-

ны
е 

пр
ез

ен
та

ци
и 

M
S

 P
ow

er
Po

in
t. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
8.

 С
оз

да
ни

е 
пр

ез
ен

та
ци

и:
 в

ы
бо

р 
ди

за
йн

а 
и 

м
ак

ет
а,

 р
ед

ак
ти

-
ро

ва
ни

е 
и 

со
рт

ир
ов

ка
 с

ла
йд

ов
. 

2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 1
9.

 И
сп

ол
ьз

ов
ан

ие
 а

ни
м

ац
ии

 в
 п

ре
зе

нт
ац

ии
. С

оз
да

ни
е 

сл
ай

д-
ш

оу
 и

з 
из

об
ра

ж
ен

ий
. 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

2 
О

ф
ор

м
ле

ни
е 

от
че

то
в 

по
 п

ра
кт

ич
ес

ки
м

 з
ан

ят
ия

м
 т

ем
ы

 4
.4

. 
Т

ем
а 

4.
5.

 Г
ра

ф
и-

че
ск

ий
 р

ед
ак

то
р 

P
ai

nt
.n

et
 и

 в
и-

де
ор

ед
ак

то
р 

W
in

do
w

s 
M

ov
ie

 
M

ak
er

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 

О
К

 0
2 

О
К

 0
5 

О
К

 0
9 

П
К

 1
.1

 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 
 

Р
ед

ак
ти

ро
ва

ни
е 

ри
су

нк
ов

 и
 ф

от
ог

ра
ф

ий
. Р

аб
от

а 
со

 с
ло

ям
и.

 М
ул

ьт
им

ед
иа

 в
 P

ai
nt

.n
et

. 
С

оз
да

ни
е 

сл
ай

д-
ш

оу
 и

з 
из

об
ра

ж
ен

ий
 и

 о
бр

аб
от

ка
 в

ид
ео

за
пи

се
й,

 с
оз

да
ни

е 
ви

де
ор

ол
и-

ко
в,

 к
он

ве
рт

ац
ия

 в
ид

ео
 в

 W
in

do
w

s 
M

ov
ie

 M
ak

er
. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 2
0.

 Р
ед

ак
ти

ро
ва

ни
е 

ри
су

нк
ов

 и
 ф

от
ог

ра
ф

ий
. Р

аб
от

а 
со

 с
ло

-
ям

и.
 М

ул
ьт

им
ед

иа
 в

 P
ai

nt
.n

et
. 

2 

П
ра

кт
ич

ес
ко

е 
за

ня
ти

е 
№

 2
1.

 W
in

do
w

s 
M

ov
ie

 M
ak

er
. Р

аб
от

а 
с 

пр
ог

ра
м

м
ой

 W
in

do
w

s 
M

ov
ie

 M
ak

er
. С

оз
да

ни
е 

и 
ре

да
кт

ир
ов

ан
ие

 в
ид

ео
 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

2 
О

ф
ор

м
ле

ни
е 

от
че

то
в 

по
 п

ра
кт

ич
ес

ки
м

 з
ан

ят
ия

м
 т

ем
ы

 4
.5

. 

Р
аз

де
л

 5
. Л

ок
ал

ьн
ы

е 
и

 г
л

об
ал

ьн
ы

е 
к

ом
п

ью
те

р
н

ы
е 

се
ти

, с
ет

ев
ы

е 
те

хн
ол

ог
и

и
 о

бр
аб

от
к

и
 и

н
ф

ор
м

ац
и

и
 

6 
 

Т
ем

а 
5.

1.
 О

рг
а-

ни
за

ци
я 

ра
бо

ты
 

в 
гл

об
ал

ьн
ой

 
се

ти
 И

нт
ер

не
т 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

О
К

 0
1 

О
К

 0
2 

О
К

 0
3 

О
К

 0
9 

П
К

 1
.1

 
П

К
 2

.4
 

П
К

 3
.4

 
П

К
 4

.3
 

 

Г
ло

ба
ль

на
я 

се
ть

 И
нт

ер
не

т:
 с

тр
ук

ту
ра

, а
др

ес
ац

ия
, п

ро
то

ко
лы

 п
ер

ед
ач

и.
 О

бм
ен

 и
нф

ор
м

а-
ци

ей
 м

еж
ду

 к
ом

пь
ю

те
ра

м
и 

в 
гл

об
ал

ьн
ой

 с
ет

и.
 Б

ра
уз

ер
. П

ро
ва

йд
ер

. П
ос

то
ян

ны
й 

и 
вр

е-
м

ен
ны

й 
IP

-а
др

ес
. 

С
ис

те
м

а 
до

м
ен

ны
х 

им
ен

. 
П

ои
ск

 и
нф

ор
м

ац
ии

 в
 И

нт
ер

не
т,

 п
ои

ск
ов

ы
е 

си
ст

ем
ы

. Л
ок

ал
ьн

ы
е 

и 
гл

об
ал

ьн
ы

е 
ко

м
пь

ю
те

рн
ы

е 
се

ти
. Г

ип
ер

те
кс

т.
  

С
ем

и
н

ар
ск

и
е 

за
н

я
ти

я 
2 

О
сн

ов
ны

е 
ус

лу
ги

 к
ом

пь
ю

те
рн

ы
х 

се
те

й:
 э

ле
кт

ро
нн

ая
 п

оч
та

, т
ел

ек
он

ф
ер

ен
ци

и,
 ф

ай
ло

вы
е 

ар
хи

вы
. 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е,
 п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я:
 

 



 

Н
аи

м
ен

ов
ан

и
е 

р
аз

де
л

ов
 и

 т
ем

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
и

 ф
ор

м
ы

 о
р

га
н

и
за

ц
и

и
 д

ея
те

л
ьн

ос
ти

 
об

уч
аю

щ
и

хс
я 

О
бъ

ем
 

в
 ч

ас
ах

 

К
од

ы
 к

ом
п

ет
ен

ц
и

й
, ф

ор
-

м
и

р
ов

ан
и

ю
 

к
от

ор
ы

х 
сп

ос
об

ст
в

уе
т 

эл
е-

м
ен

т 
уч

еб
н

ой
 д

и
сц

и
п

л
и

н
ы

 
1 

2 
3 

4 
П

ра
кт

ич
ес

ко
е 

за
ня

ти
е 

№
 2

2.
 Б

ра
уз

ер
ы

.  
Н

ас
тр

ой
ка

 п
ар

ам
ет

ро
в 

бр
ау

зе
ра

. С
оз

да
ни

е 
ящ

ик
а 

эл
ек

тр
он

но
й 

по
чт

ы
 и

 н
ас

тр
ой

ка
 е

го
 п

ар
ам

ет
ро

в.
 

2 

 
Д

и
ф

ф
ер

ен
ц

и
р

ов
ан

н
ы

й
 з

ач
ет

 
2 

 

 
В

се
го

: 
62

 
 

 



 

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
4.1. Материально-техническое обеспечение 
 
Реализация программы дисциплины требует наличия кабинета «Информатики». 
Оборудование кабинета «Информатики»: 

- автоматизированные рабочие места обучающихся; 
- автоматизированное рабочее место преподавателя; 
- локальная сеть; 
- подключение к сети Интернет. 

Технические средства обучения: 
- персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 
- мультимедийный проектор; 
- экран; 
- принтер; 
- аудиоколонки. 

Комплект учебно-методической документации.  
 
4.2. Информационное обеспечение реализации учебной дисциплины 
 

№ 
п/п Список используемой литературы (печатные издания, элек-

тронные издания за последние 5 лет) 

Количество 
экземпляров, имею-
щихся в библиотеке, 
или ссылка на ЭБС 

ОСНОВНАЯ ЛИТЕРАТУРА 
1 Немцова, Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная гра-

фика и web-дизайн : учебное пособие / Т. И. Немцова, Ю. В. Наза-
рова ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 
2021. — 288 с. — (Среднее профессиональное образование). - 
ISBN 978-5-8199-0800-6. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1209811 (дата обращения: 
10.02.2022). – Режим доступа: по подписке. 

 
Электронный ресурс 

2 Башкатов, А. М. Компьютерные программы в электроэнерге-
тике: практикум : учебное пособие / А.М. Башкатов, Е.А. Сумер-
кин, Р.С. Заседателев. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 455 с. + 
Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессио-
нальное образование). — DOI 10.12737/1048798. - ISBN 978-5-16-
015738-2. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1048798 (дата обращения: 
10.02.2022). – Режим доступа: по подписке. 

Электронный ресурс 

3 Кузин, А. В. Основы работы в Microsoft Office 2013: Учебное по-
собие / Кузин А.В., Чумакова Е.В. - М.:Форум, НИЦ ИНФРА-М, 
2019. - 160 с. - (Высшее образование). - ISBN 978-5-00091-024-5. 
- Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/987249 (дата обращения: 
10.02.2022). – Режим доступа: по подписке. 

Электронный ресурс 

4 Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональ-
ной деятельности : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : 
ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 367 с. — (Среднее профессиональ-
ное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электрон-
ный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1786345 (дата об-
ращения: 10.02.2022). – Режим доступа: по подписке. 

Электронный ресурс 

  



 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется препо-
давателем в форме текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. 

Промежуточная аттестация имеет целью определить степень достижения запланиро-
ванных результатов обучения по дисциплине за период обучения. Форма промежуточной ат-
тестации – дифференцированный зачет. 

Текущий контроль успеваемости осуществляется в процессе проведения занятий, обес-
печивает оценивание хода освоения дисциплины. 

 
Наименование темы Код формируемой 

компетенции 
Результаты обучения 

по дисциплине 
Формы контроля 

уметь знать 
Тема 1.1. Основные поня-
тия автоматизированной 
обработки информации 

ОК 02, ОК 03,  
ПК 1.1, ПК 2.4,  

ПК 3.4 

У1, У2, 
У3, У4, 
У5, У6 

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 2.1. Архитектура 
ПК, программное обеспе-
чение вычислительной 
техники 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ОК 09, ПК 1.1,  
ПК 2.4, ПК 3.4 

У1, У2, 
У4, У5, У6 

З3, З4, 
З6, З7, 
З8, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 2.2. Логические ос-
новы компьютера 

ОК 02, ОК 03, ОК 05, 
ПК 1.1, ПК 2.4,  

ПК 3.4 

У1, У2, 
У4, У5, У6 

З5, З6, З9 Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 3.1.  Размещение и 
хранение информации в 
компьютере 

ОК 01, ОК 02, ОК 09, 
ПК 1.1, ПК 2.4,  
ПК 3.4, ПК 4.3 

У1, У2, 
У4, У6 

З2, З3, 
З4, З6, 
З8, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 4.1. MS Office. Тек-
стовый редактор MS 
Word 

ОК 01, ОК 02, ОК 05, 
ОК 09, ПК 1.1,  

ПК 2.4, ПК 3.4, ПК4.3 

У1, У2, 
У3, У4  

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 4.2. MS Office. 
Электронные таблицы 
MS Excel. 

ОК 01, ОК 02, ОК 05, 
ОК 09, ПК 1.1,  
ПК 2.4, ПК 3.4, ПК4.3 

У1, У2, 
У3, У4  

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 4.3. MS Office. Базы 
данных MS Access. 

ОК 01, ОК 02, ОК 09, 
ПК 2.4, ПК 3.4  

У1, У2, 
У3, У4 

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 4.4. MS Office. 
Электронные презента-
ции MS PowerPoint 

ОК 01, ОК 02, ОК 09, 
ПК 2.4, ПК 3.4 

У1, У2, 
У4, У6 

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

Тема 4.5. Графический 
редактор Paint.net и ви-
деоредактор Windows 
Movie Maker 

ОК 02, ОК 05, ОК 09, 
ПК 1.1, ПК 2.4, ПК3.4 

У1, У2, 
У4, У6 

З1, З2, 
З3, З4, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 



 

 

Тема 5.1. Организация ра-
боты в глобальной сети 
Интернет 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ОК 09, ПК 1.1, ПК2.4, 

ПК 3.4, ПК 4.3 

У1, У2, 
У4, У6 

З2, З3, 
З4, З7, 
З8, З9 

Оценка практических 
работ, тестирование. 
Дифференцирован-
ный зачет 

 

Критерии оценивания результатов обучения по дисциплине, шкала оценивания  
Критерии оценивания: 
- усвоение программного теоретического материала (объем знаний, глубина усвоения); 
- умение излагать программный материал (четкость, грамотность изложения материала, точ-
ность и полнота воспроизведения учебного материала); 
- умение применять теоретические знания на практике. 
Шкала оценивания: 

Результаты сдачи зачёта оцениваются по шкале «зачтено» или «не зачтено».  
Результаты сдачи дифференцированного зачета и экзамена оцениваются по шкале «от-

лично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, который имеет знания основного ма-

териала, проявляет умение логично его излагать, хотя может допускать неточности в изложе-
нии материала, недостаточно правильные формулировки; умеет в целом применять получен-
ные знания при выполнении типовых практических работ, хотя может испытывать затрудне-
ния при их выполнении.  

Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, который глубоко и прочно усвоил 
программный материал, проявляет знание основной и дополнительной литературы, грамотно, 
логически стройно и аргументировано излагает материал, дает исчерпывающие ответы на по-
ставленные вопросы. В ответе тесно увязывается теория с практикой, при этом обучающийся 
не затрудняется с ответом при видоизменении задания, свободно справляется с практическими 
заданиями. 

Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, твердо знающему программный мате-
риал, который излагает его грамотно и по существу, не допускает существенных неточностей 
в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практиче-
ских вопросов и задач, не испытывает затруднений с ответами на вопросы.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, который имеет знания  
только основного материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности, недоста-

точно правильные формулировки, испытывает затруднения при выполнении практических ра-
бот.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не знает значи-
тельной части программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, с боль-
шими затруднениями выполняет практические работы. 



 

 

Дополнения и изменения к рабочей программе на учебный год 

Дополнения и изменения к рабочей программе на ____________ учебный год по дисциплине 
____________________ 

В рабочую программу внесены следующие изменения: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Дополнения и изменения в рабочей программе обсуждены на заседании ПЦК 
__________________________________________________________________ 

«_____» _______________ 20______ г. (протокол № ________________). 

Председатель ПЦК _________________________./ ______________________/ 

 


